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TERMO DE REFERENCIA - Lei n.° 14.133/2021
SERVICOS SEM DEDICAQAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
Processo Administrativo n® SEMA-PRO-2025/25828

Termo de Referéncia n° 062/2025/SEMA

Orgéao: SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

Numero da Unidade Orgamentaria: 27101

Unidade Administrativa Demandante: GERENCIA DE ARQUIVO SETORIAL - GARQ
Estudo Técnico Preliminar n° 062/2025/SEMA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servic o especializado na prestagdo de servicos de manutengao
preventiva e corretiva, com fornecimento de pecgas originais e compativeis, em 24 (vinte e
quatro) armarios deslizantes mecanicos, que representam 126 (cento e vinte e seis) faces,
mensalmente, para atender as demandas da Geréncia de Arquivo Setorial (GARQ) e
Coordenadoria de Gestdao de Pessoas (CGP) da Secretaria de Estado de Meio Ambiente ,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

Tipo Seq. Cadigo/Descri¢ao Un. Aquis. Elem./Sub Qtde. Valor Unit. | Valor Total

3976 - SERVICOS DE
1079001 - SERVICO ESPECIALIZADO EM MANUTENCAO PREVENTIVA E MANUTENCAO E RS
Iltem 1 CORRETIVA NOS ARQUIVOS DESLIZANTES MECANICOS, POR FACE 1FE CONSERVAGAO DE 3.024,00 R$ 59,33 179.413.92
MENSAL. BENS MOVEIS DE ’ !
OUTRAS NATUREZAS
Valor Total Global: R$ 179.413,92

1.2. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 179.413,92 (cento e setenta e nove mil,
quatrocentos e treze reais e noventa e dois centavos).

1.3. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de precos realizada na
forma do Decreto Estadual n° 1.525/22 e juntada a este processo administrativo.

1.4. Regime de Execucado Indireta, prestagcdo dos servicos de forma continua, sem
dedicacdo de mao de obra exclusiva.

1.5. O quantitativo a ser contratado foi dimensionado da seguinte forma: O quantitativo a ser
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contratado foi definido a partir de agendamento prévio com empresa especializada, a qual
&Y

realizou a medicdo e a contagem das faces dos armarios deslizantes, fornecendo os @mg;
parametros técnicos necessarios ao dimensionamento da demanda. :
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1.6. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.7. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em: Despesa de
Custeio.

2. VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1. O servigo a ser contratado € continuo, conforme demonstrado no Estudo Técnico
Preliminar n® 062/2025/SEMA, que evidenciou a necessidade de manutencao regular dos
armarios deslizantes, de modo a assegurar a integridade fisica dos equipamentos e a
continuidade das atividades desenvolvidas pelas unidades demandantes, constituindo-se
como a solugdo mais vantajosa para a Administragao.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratagdo € de 24 (vinte e quatro) meses, contados da
assinatura do contrato, atendidos os requisitos descritos no art. 106 da Lei n.° 14.133/21 e
no art. 289 e seguintes do Decreto Estadual n® 1.525/22.

2.3. O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, até o limite de 10 (dez) anos, desde
que a autoridade competente ateste que as condigdes e 0s pregcos permanecem vantajosos
para a Administracdo, sendo permitida a negociacdo com o contratado ou a extingao
contratual sem Onus para qualquer das partes nesse caso.

2.4. A possibilidade de prorrogagcdao de que trata o item anterior € vantajosa para a
Administracido, tendo em vista que a continuidade do servigo assegura a manutengao das
condigbes técnicas inicialmente contratadas, evita custos decorrentes de novas licitagbes e
garante maior estabilidade na execugao do servigo, especialmente em razao da necessidade
recorrente de manutencgao preventiva e corretiva dos armarios deslizantes.

2.5. A vantagem econdmica na continuidade do contrato devera ser avaliada a cada 12
(doze) meses, por meio de pesquisa de pregos a ser realizada na forma do Decreto Estadual
n® 1.5252/2022, a qual deve obedecer a periodicidade minima fixada no art. 289, § 1°, do
Decreto Estadual n° 1.525/2022.

2.6. No inicio de cada exercicio financeiro deve ser demonstrada a vantajosidade técnica e
operacional em sua manutencdo, por meio de atestos do fiscal do contrato acerca da
regularidade da prestagao contratada e do gestor do contrato acerca da manuteng¢ao da
necessidade e atualidade das especificacbes do objeto para atendimento a demanda
publica.
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2.7. A(s) prorrogacao(Ges) do(s) prazo(s) de vigéncia do contrato deve(m) ser B

=3

instrumentalizada(s) através de aditivo contratual, respeitadas as condi¢gbdes previstas nos E,
artigos 289, 290 e 293 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.
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3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A necessidade da contratagdo encontra-se pormenorizada no topico "1 - Descri¢cao da
Necessidade da Contratagdo" do Estudo Técnico Preliminar n°® 062/2025/SEMA, parte
integrante dos autos do processo.

4. DESCRICAO GLOBAL DA SOLUCAO

4.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico "3 -
Descricao dos Requisitos da Contratagcdo" dos Estudos Técnicos Preliminares, parte
integrante dos autos do processo.

5. FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. A modalidade licitatéria adotada para a selecéo do fornecedor serda o PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento de menor preco ou maior
desconto.

5.2. A escolha do pregao como modalidade licitatéria decorre do fato de que o servigo a ser
contratado classifica-se como comum, conforme o item 1.6 deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deverao ser observadas, também, durante a execucido dos servigos, as orientacoes
dos programas do Administracdo Publica e normativos especificos voltados para as praticas
sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

6.1.1.1. Economia de energia;
6.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;
6.1.1.3. Economia de agua; e

6.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas
fluorescentes, equipamentos eletrbnicos, e os inerentes ao manuseio e operacionalizagao
dos servigos de manutencido preventiva e corretiva em aparelhos

6.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagcdes Sustentaveis:
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6.1.2.1. Aplicacao de materiais reciclaveis ou de baixo impacto ambiental;

6.1.2.2. Preferéncia por fornecedores que adotem praticas ambientais responsaveis;
6.1.2.3. Previsao e Logistica reversa para descarte adequado de materiais.

6.2. Indicagao de marcas ou modelos (art. 41, inciso |, da Lei n.° 14.133/21):

6.2.1. Na presente contratagdo, admite-se a utilizacdo de pecgas, componentes e acessorios
compativeis com os armarios deslizantes da marca ACECO, atualmente existentes nesta
unidade, conforme justificativas constantes nos Estudos Técnicos Preliminares. Cabera a
contratada garantir que todas as pecas e componentes utilizados sejam originais ou
plenamente compativeis, certificados e adequados ao modelo dos armarios deslizantes, sob
pena de rejeicdo do material e aplicacdo das sangdes cabiveis.

6.3. Vedacao de utilizagdo de marca/produto.
6.3.1. Nao se aplica.
6.4. Indicagao de marcas ou modelos como referéncia de qualidade.

6.4.1. Na presente contratagdo, sera admitida a indicagdo da marca ACECO como
referéncia de qualidade e compatibilidade, em razdo da padronizagdo dos armarios
deslizantes ja existentes neste 6rgado, conforme justificativas constantes nos Estudos
Técnicos Preliminares, admitindo-se o fornecimento de pegas e componentes originais,
compativeis, equivalentes ou de qualidade superior.

6.4.2. Nao se aplica.

6.5. Amostra e Prova de Conceito:
6.5.1. Nao se aplica.

6.6. Exigéncia de carta de solidariedade

6.6.1. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execugao do contrato .

6.7. O contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacodes, podendo exigir, inclusive, a
capacitagcao dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugao
dos servigos.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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7.1. Prazo de execucao.

0

7.1.1 O prazo para inicio da execugdo dos servigos sera de até 05 (cinco) dias uteis, ¥z
contados a partir do recebimento formal da ordem de servigo. =



SEMA-PRO-2025/25828 - PAgina 193

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

7.2. Os servigos serao prestados, preferencialmente, de segunda-feira a sexta-feita, das
08:00 as 15:00. Todavia, deve-se observar o horario de funcionamento do 6rgao ou entidade
contratante, que sera estipulado na Ordem de Servigo.

7.3. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinacao legal ou
imposicao de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequagao nos horarios
da prestacao de servigos para atendimento da nova situagao.

7.4. Excepcionalmente, podera ser agendada a execugao do servico em dias e horarios nao
previstos acima, desde que solicitado previamente pelo contratante e aceito pelo contratado.
Havendo anuéncia do contratado, a mesma devera promover atendimento em finais de
semana, feriados ou no periodo noturno quando necessario.

7.5. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera
apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo € o prazo necessario
para a execucgao, que por sua vez analisara e tomara as providéncias para a aceitagao ou
nao das justificativas apresentadas.

7.6. Local de execucéo.

7.7. A prestacao dos servicos, incluido tudo que for necessario para a operacionalizagao da
prestagdo dos servigos especificados neste Termo de Referéncia serédo realizados no(s)
seguinte(s) enderecgo(s): Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMA/MT, localizada na
Rua C, s/n, Centro Politico Administrativo, Cuiaba-MT, CEP 78049-913.

7.8. Forma de execugéo.

7.9. A execucao contratual sera de forma indireta e o regime de execugao sera por preco
global, devendo observar as rotinas abaixo:

7.9.1. a) Manutengéao preventiva mensal, envolvendo limpeza técnica, lubrificagéo de trilhos,
rodas e mecanismos internos; verificagao de nivelamento; inspeg¢do de rolamentos; ajustes
gerais; reapertos; testes de estabilidade e funcionamento das estruturas;

b) Manutengdo corretiva, sempre que necessaria, abrangendo substituicdo de pecgas,
componentes, ferragens e mecanismos danificados, com fornecimento de itens originais ou
plenamente compativeis;

c) Adogéao de procedimentos que garantam a seguranga dos servidores e usuarios, incluindo
sinalizagdo adequada durante a execugao;

d) Registro das atividades executadas em Relatério de Manutengédo, contendo pecgas
substituidas, servigos realizados, diagnéstico de eventuais falhas e recomendacoes;
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e) Emprego de técnicas profissionais adequadas, ferramentas apropriadas e pessoal =2
qualificado para execugdo dos servigos; =
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f) Atendimento as normas vigentes de seguranga, ergonomia e integridade patrimonial dos
equipamentos arquivisticos.

7.9.2. A execucéao devera observar, ainda:

a) Cumprimento dos prazos estabelecidos pela Administragdo para a realizagédo de
manutengdes preventivas e corretivas;

b) Disponibilizagao de suporte técnico sempre que solicitado pela fiscalizagao;

c) Realizacdo de atendimento presencial em até 72 (setenta e duas) horas apéds a
comunicagdo de falha ou necessidade de reparo;

d) Garantia de que nenhuma intervengdo comprometera a seguranga das estruturas ou
acarretara paralisacdo das atividades da unidade sem prévio alinhamento com a
fiscalizacao;

e) Responsabilidade da contratada pelo fornecimento de todos os materiais, ferramentas,
equipamentos e mao de obra necessarios a plena execugao dos servigos, incluindo, quando
necessario, o remanejamento adequado dos processos e documentos acondicionados nos
arquivos deslizantes, observadas as normas de segurancga, conservagao e integridade
documental;

f) Obrigatoriedade de reposigao imediata de pegas defeituosas ou inadequadas, bem como
substituicdo de solugdes que ndo atendam ao desempenho minimo exigido.

7.10. A prestacao dos servicos objeto do contrato, incluido tudo que for necessario para a
operacionalizagcao da prestacdo dos servicos especificados neste Termo de Referéncia
serdo realizados nos locais onde houver unidades administrativas e operacionais vinculadas
aos o6rgaos ou entidades do Estado de Mato Grosso que vierem a celebrar o contrato
derivado da ata de registro de precos, conforme o lote contratado.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1. Para a perfeita execucao dos servigcos, o contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
satisfatérias, promovendo sua substituicdo quando necessario.

9. VISTORIA

9.1. E oportuna a realizagdo de vistoria prévia neste caso, tendo em vista que a avaliacdo in
loco das condig¢des estruturais e funcionais dos armarios deslizantes € essencial para que a
empresa interessada conhecga plenamente o ambiente de execucao, identifique eventuais
restricbes técnicas, verifique o estado atual dos equipamentos e dimensione corretamente

0
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0OS recursos necessarios para a prestacdo do servigo, garantindo a apresentacdo de
proposta compativel com as necessidades reais da Administragao.

9.2 A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim.

9.3 O horario para realizagao da vistoria sera de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as
15:00 horas, até 3 (trés) dias uteis antes da realizagao do certame licitatorio, sendo possivel
a disponibilizagcao de data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia,
caso seja solicitado pelo licitante em tempo habil.

9.4 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

9.4.1 A empresa devera elaborar e entregar relatério técnico dos armarios deslizantes,
contendo o diagndstico das condigdes estruturais e funcionais, bem como a relagdo das
pecas e componentes identificados como danificados, desgastados ou necessitando
substituicio;

9.4.2. A vistoria tera finalidade exclusivamente técnica, sendo vedada qualquer discussao
sobre precos, condi¢gdes contratuais ou demais aspectos do certame.

9.5 Apoés realizagao da vistoria, o licitante deve emitir atestado de que realizou a vistoria e
conhece o local de prestacao de servigos, devendo apresentar esse atestado junto com os
demais documentos de habilitag&o.

9.6 A licitante podera optar por ndo realizar a vistoria, caso em que devera atestar o
conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da contratagcdo, mediante declaragao
formal, podendo indicar que:

9.6.1 Conhece o local do servigo, além das respectivas condicdes de execugao e que em
outro momento ja compareceu no local.

9.6.2 Nao conhece o local, contudo tem ciéncia das condigdes e peculiaridades da
contratagdo em sua plenitude.

9.7 Em qualquer caso, a declaracao devera ser firmada pelo responsavel técnico ou pelo
responsavel legal pelo licitante, que possua condi¢cdes de se responsabilizar pela execugao
dos servigos a serem contratados.
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locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O regime de execucao contratual, bem como as condi¢cdes de execucao, prazos, local
de prestacdo dos servigcos e demais disposi¢cdes operacionais encontram-se estabelecidos
nos itens 7 (Modelo de Execugdo do Objeto), 8 (Materiais a serem disponibilizados) e 9
(Vistoria) deste Termo de Referéncia.

10.2. O modelo de gestado do contrato envolve também a adogao das seguintes medidas:
10.2.1. Registro mensal dos servigos, incluindo manutengdes realizadas, pecas trocadas e
identificacdo do técnico;

10.2.2. Reunides de alinhamento, quando necessario, para ajustes na execugao;

10.2.3. Controle das pecas fornecidas, garantindo que sejam originais ou compativeis;
10.2.4. Verificagao mensal da conformidade dos servigos e do funcionamento dos armarios;
10.2.5. Registro e tratamento de ocorréncias, com prazos definidos para solugao;

10.2.6. Acompanhamento de indicadores de desempenho, quando aplicavel,

10.2.7. Fiscalizag&o continua pela Administragado, com atesto mensal dos servigos.

11. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n.° 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstédncias mediante simples apostilamento.

11.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

11.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria
geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico, bem
como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.
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11.5. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execucdo do
Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a
execucado do objeto contratado.

11.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operagao, quando for o caso,
serao utilizadas as seguintes defini¢oes:

11.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou
equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizagdo do bem as demais unidades
administrativas do 6rgao ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel
por aplicar as acdes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, bem como:

11.7.1. Aplicar todas as determinacbes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizagdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e
aquelas decorrentes da legislagédo aplicavel.

11.7.2. Aplicar as orientagdes e determinacdes oriundas dos Orgéos de Controle Interno e
Externo e as previstas nos instrumentos legais.

11.7.3. Acompanhar a execucdo global do contrato, avaliando a qualidade dos servigos
prestados, analisando os relatérios mensais apresentados pela contratada e adotando as
providéncias necessarias em caso de descumprimento contratual, inclusive quanto a
aplicacdo de penalidades, quando couber.

11.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do Contrato,
preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-profissionais
aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as a¢des estabelecidas no art. 15 do Decreto
Estadual n® 1.525/2022, bem como:

11.8.1. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for
preciso.

11.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicdes a ele incumbidas na
legislacdo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

11.8.3. Acompanhar a execug¢ao dos servicos em campo, verificando o cumprimento das
manutencdes preventivas e corretivas, conferindo as pecgas substituidas, registrando
ocorréncias e possiveis irregularidades, e realizando o atesto mensal dos servigos
executados para fins de pagamento.
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11.10. A fiscalizacao devera, em seu relatério de avaliacdo da qualidade dos bens, identificar
e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de
faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

11.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao
Relatério a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

11.12. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisério.

11.13. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados.

11.14. A operacionalizagdo e o controle da execugdo contratual deveréo ser realizados por
meio do Sistema de Aquisi¢des Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestao.

11.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

11.16. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

11.16.1. . Realizar o recebimento provisério dos servicos com base na verificagcdo dos
relatérios mensais apresentados pela contratada e, apés a conferéncia da execucao e
regularizacdo de eventuais pendéncias, proceder ao recebimento definitivo, atestando a
conformidade dos servicos para fins de pagamento, conforme alinhadas a Lei n.°
14.133/2021, ao Decreto Estadual n° 1.525/2022.

11.17. Diante das obrigagdes acima, segue abaixo a designacao do gestor do contrato, fiscal
titular e fiscal substituto:

Gestor(a) do Contrato: Jucineide Jesus de Paula, Matricula: 267686
Fiscal Titular: Maria Carolina Cardoso Passos, Matricula: 333101

Fiscal Substituto: Edson Miguel do Nascimento , Matricula: 80363

12. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVICOS
12.1. RECEBIMENTO PROVISORIO

12.1.1. O recebimento provisério dar-se- a por servidor ou comissdo indicado pelo
contratante.
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12.1.2. Ao final da execucédo de cada periodo mensal, devera ser apurado o resultado das
avaliacdes da execugao do objeto e, se for o caso, realizada analise de desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no Instrumento de Medi¢cado de Resultado (IMR ), conforme modelo no Anexo |,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao contratado,
registrando-se constatacbes em relatério.

12.1.3. Apés a apuragao do IMR, a fiscalizagao devera emitir relatério detalhado, contendo o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugado do contrato. Deveréo
também ser anexados os demais documentos que o responsavel julgar necessario e,
encontrando irregularidade, fixara prazo para corregdo. Sendo aprovado o recebimento, o
responsavel autorizara a emissao da Nota Fiscal;

12.1.4. A fiscalizagao notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor
apurado.

12.1.5 N a hipotese de o contratado apresentar impugnacdo ao Relatorio, a fiscalizagao
emitira novo Relatoério, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, com a analise dos argumentos
do contratado. O contratante realizara inspeg¢ao minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos, bem
como constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

12.1.6 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicado de Resultado (IMR).

12.1.7 O relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relagao a fiscalizagdo e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato

12.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

12.2.1. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:
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as respectivas corregoes.

12.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagcdes apresentadas.

12.2.1.3. Realizar a aposigao de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da
NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servigos prestados.

12.2.2. Na hipétese de irregularidade nao sanada pelo contratado, a fiscalizagdo reduzira a
termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes
a apuracgao dos fatos e a aplicacao das penalidades cabiveis.

12.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugcao do contrato, bem como nao exclui a responsabilidade pela garantia do(s)
servigos(s) executado(s) por vicios ou disparidades em relagédo as com as especificagdes
estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades
previstas no art. 18 da Lei n° 8.078/90.

13. CRITERIOS DE HABILITACAO

13.1. A apresentacao dos documentos com o propdsito de comprovar a habilitacdo sera feita
na forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

13.2. A Licitante devera apresentar, a titulo de habilitacdo, os documentos relativos a
habilitagcdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificagdo econdémico-
financeira e a qualificacdo técnica, além de declaragcbes legalmente exigiveis e outros
documentos exigidos por legislagdo especifica ao objeto licitado, conforme documentos
relacionados na sequéncia.

13.3. Habilitac&o juridica:

13.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI,
estatuto, ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhados da documentacdo de seus administradores.

13.3.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal da
sociedade empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador devera ainda apresentar o
instrumento valido da procuracgao.
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MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEL.

13.3.4. No caso de sociedade empresaria estrangeira, portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

13.3.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame, cédula
de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional.

13.3.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria, inscrigao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

13.3.7. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores.

13.3.8. Ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo érgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

13.3.9. Certificado de Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual.

13.3.10. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio.

13.3.11. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

13.3.12. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

13.4. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

13.4.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

13.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios

0
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federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, o que deve ser
providenciado mediante a apresentacao de certidao emitida conjuntamente pela SEFAZ/MT
e pela PGE/MT, na forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

13.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federagcdo, devera ser
apresentada também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do
licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

13.4.5. Nos casos em que nao for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND
especifica para participar de licitagbes expedidas pelo 6rgdao competente do respectivo
domicilio tributario ou sede.

13.4.6. Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da licitante,
inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

13.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

13.4.8. Prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

13.4.9. Serao aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de
regéncia.

13.4.10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovagao de
regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato,
sem prejuizo da necessaria apresentagao de toda a documentagao exigida,por ocasiao da
participacdo em certames licitatorios, mesmo que esta apresente alguma restricdo, a elas
aplicando-se os arts. 42 e seguintes da Lei Complementar n°® 123/2006.

13.5. Habilitacdo econdmico-financeira:
13.5.1. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo cartdrio distribuidor da sede do licitante.

13.5.2. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitacdo ou de sociedade simples.
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balancos provisérios,que comprovem a boa situagao financeira da empresa de forma
objetiva,por coeficientes e indices econémicos previstos no edital, devidamente justificados
no processo licitatorio;

13.5.4. A comprovacao da boa situacao financeira da empresa sera baseada na obtencao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a
partir dos dados resultantes da aplicacao das férmulas abaixo, cujos dados serao extraidos
das informagbes dos Balangos Patrimoniais, relativos aos 02 (dois) ultimos exercicios, ja
exigiveis na forma da lei, sendo admitido para qualificacao apenas resultados superiores a 1
(um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

13.5.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices , sera exigido, para fins de habilitagao, patriménio liquido minimo de 10% (dez
por cento) do valor total estimado da contratagdo, como forma de assegurar a capacidade
econdmico-financeira para execucao do contrato.

13.5.6. A exigéncia desses requisitos € necessaria, pois visa garantir que a empresa possua
condigdes financeiras minimas para suportar a execucao continua dos servigos, reduzindo
riscos de inadimplemento e interrupgao contratual, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.

13.5.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

13.5.8. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-&0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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13.5.9. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

13.5.10. Nas licitagdes destinadas a participacao exclusiva de microempresas e empresas
de pequeno porte, sera facultado ao licitante comprovar sua qualificacdo econdmico-
financeira por meio de capital social ou patriménio liquido minimo correspondente a 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagdo, em observancia ao tratamento favorecido
previsto em lei.

13.6. Habilitagc&o técnica:

13.6.1. E necessaria a comprovacdo da habilitagdo técnica, tendo em vista que os servigos
envolvem manutengcdo de equipamentos mecanicos especificos, exigindo conhecimento
técnico adequado para garantir a seguranca, funcionalidade e durabilidade dos armarios
deslizantes.

13.6.2. O licitante devera apresentar declaracdo de que esta ciente de todas as informacdes
e condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao.

13.6.3. Considerando a natureza do objeto, consistente em servicos de manutengao
preventiva e corretiva de arquivos deslizantes destinados ao acondicionamento documental,
nao sera exigido registro da empresa ou responsavel técnico junto ao CREA/CRT.

13.6.3.1. A contratada devera, entretanto, comprovar que possui equipe técnica ou
profissional com conhecimento e experiéncia compativeis com a execugao dos servigos de
manutencdo em sistemas de arquivamento deslizante, estantes mecanicas ou mobiliarios
similares, mediante apresentacao de atestados de capacidade técnica e demais documentos
pertinentes.

13.6.4. O licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito Publico ou Privado ou regularmente emitido pelo conselho profissional
competente quando for o caso, em nome da empresa licitante, em papel timbrado
devidamente assinado e com identificacdo do emitente. O(s) Atestado(s) devera(ao):

13.6.4.1. Comprovar a aptidao para execucado de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o0 objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente.

13.6.4.2. Para fins da comprovacao de que trata o subitem anterior, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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13.6.4.2.1. Execugao de servigos de manutencéo preventiva e/ou corretiva em sistemas de
arquivamento deslizante, estantes mecanicas ou equipamentos similares.

13.6.4.2.2. Comprovacdo de execugao de servigos com fornecimento de pecas e
componentes, demonstrando capacidade de atendimento integral da solugdo contratada.

13.6.4.3. Comprovar a experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestagdo dos servigos
pertinentes, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, nao havendo
obrigatoriedade de serem ininterruptos. A solicitagdo deste periodo minimo de experiéncia
justifica-se pela necessidade de garantir que a empresa possua experiéncia pratica
suficiente para execugao adequada e segura dos servigos.

13.6.4.4. Conter o nome, o endereco, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma de
que o pregoeiro possa valer-se para manter contato com os declarantes.

13.6.4.5. Referir-se a execugao do servigo licitado no ambito de sua atividade econbmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente, registrado na Junta
Comercial competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do
Brasil — RFB.

13.6.4.6. Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera (do) ser assinado (s)
pelo responsavel do setor competente do Orgéo, devidamente identificado (nome, cargo,
CPF ou matricula).

13.6.4.7. Ser emitido por empresa que nao integre 0 mesmo grupo empresarial da empresa
proponente.

13.6.4.8. Serao consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma
mesma pessoa fisica ou juridica que seja socio, proprietario ou titular da empresa emitente e
da empresa proponente.

13.6.4.9. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentacao e
o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

13.6.4.10. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do interessado.

13.6.5. Caso o Pregoeiro (a) entenda necessario, a licitante, devera disponibilizar todas as
informacdes essenciais a comprovagao da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacao,
Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, enderego atual do contratante e local em que
foram executados os servigos, sendo que estas e outras informagbes complementares C;
poderao ser requeridas mediante diligéncia. E,
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13.6.6. Nao ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam
idénticas a utilizada na definicdo das categorias indicadas neste Termo de Referéncia,
desde que sejam suficientes a comprovacao de capacidade de execugao dos servigcos
exigidos neste Termo de Referéncia.

13.6.7. Prova de atendimento aos requisitos de qualidade e seguranca aplicaveis aos
servicos prestados, previstos na Lei 14.133/2021.

13.7. Serao exigidas, ademais, dos licitantes as declaragdes dos incisos | a V do art. 136 do
Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

13.8. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

13.8.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

13.8.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

13.8.3. A comprovacgao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios
a prestacao do servico;

13.8.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

13.8.5. Comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e

13.8.6. Os seguintes documentos para a comprovagcdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagéao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitacao;

13.8.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo 6rgéao fiscalizador.
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14.1. Considerando o valor total estimado da contratacao, esta licitagdo destina-se a ampla
concorréncia.

14.2. Nao ha reserva de cotas para a contratagdao de Microempresas, Empresas de Pequeno
Porte e Microempreendedor Individual, pois o objeto licitado envolve contratacdo de
servicos, sendo que o inciso lll, do art. 48, da Lei Complementar n° 123/2006 e do art. 81,
VI, do Decreto Estadual n® 1.525/2022, impde o tratamento diferenciado apenas quanto a
aquisicao de bens de natureza divisivel.

14.3 A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que
quiser usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n° 123/2006 e Lei
Complementar Estadual n° 605/2018 devera selecionar a opcdo no SIAG: ME/EPP/MEI ,
antes do envio da proposta, e no momento da Habilitagdo comprovar tal situagao
apresentando todos os documentos solicitados neste Edital, bem como aqueles previstos na
legislagao vigente.

14.4 A falta de identificacdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no
subitem anterior, impedira o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei
Complementar n° 123/2006.

14.5 Serao estendidas as Cooperativas os beneficios previstos para as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n°
11.488, de 15 de junho de 2007.

14.6 Nas licitagdes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratagdo para as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais.

14.7 Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada.

14.8 Havendo alguma restricao na comprovacgao da regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de cinco dias uteis, prorrogaveis por
periodo igual, a critério da Administracéo, para a regularizagdo da documentacao, contados
do momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administragcao Publica, para a regularizagédo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.
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14.10. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverao apresentar declaragao
de que nao celebraram contratos com a Administracdo Publica no ano-calendario de
realizacdo da licitagao, cujos valores somados extrapolam a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

15. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

15.1. Nao sera permitida a participacdo de consércios, pois nao se trata de objeto complexo
e de grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de
forma isolada, participar da licitacdo, atender as condi¢cées e os requisitos de habilitacao
previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A vedacgao a
participacdo de consoércio, nesta situagdo, ndo acarretara prejuizo a competitividade do
certame, e facilitara a analise dos documentos de habilitacdo, que certamente sdo mais
complexos em se tratando de empresas reunidas em consorcio.

16. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

16.1. Sera admitida nesta licitacdo a participacao de Cooperativas, devendo ser observados
os requisitos indicados no art. 16 da Lei n.° 14.133/21/2021, pois a admissao em razao da
natureza do objeto, ndo apresenta impedimentos a execugao por cooperativas, ndo havendo
prejuizo a competitividade do certame.

17. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

17.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitacédo, na
modalidade pregao, sob a forma eletrbnica, com adog¢do do critério de julgamento pelo
menor preco.

17.2. O modo de disputa adotado sera o modo de disputa adotado sera o aberto.
17.3. Nao sera adotado intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances.

17.4. O certame licitatério sera em item unico, com quantidades solicitadas, conforme o
deste Termo de Referéncia e cotagdes de valor unitario e valor total.

17.5. O valor ofertado apds a fase de lances (proposta realinhada) néo podera ser superior
em relagdo ao valor ofertado inicialmente em cada item pelo licitante (proposta inicial),
tampouco ser [maior que o valor estimado para licitagcéo.
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17.7. As propostas apresentadas pelas licitantes deverao incluir todos os custos e despesas,
tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, servigos, treinamento,
deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou
venham a incidir sobre o valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias
editalicias e contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em decorréncia da exclusao de
quaisquer despesas incorridas, nem reivindicar qualquer adicional de pagamento ou
reajustamento de precgos.

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:

Unidade Orgamentaria: 27101

Acgo (PAOE): 2007

Categoria/Grupo de despesa: 3.3.90

Fonte de despesa: 1.708.0000, 1.709.0000, 1.749.0000, 1.759.0000.
Elemento de Despesa: 39.076

ANO FONTE VALOR

2026 (01/09/2026 a 31/12/2026) |1.759.0000 R$ 29.902,32

1.708.0000 / 1.709.0000 /
2027 R$ 89.706,96
1.749.0000 / 1.759.0000

1.708.0000 / 1.709.0000 /
2028 R$ 59.804,64
1.749.0000 / 1.759.0000

TOTAL R$ 179.413,92

19. GARANTIA DO SERVICO

19.1. O prazo de garantia dos servigos € de, no minimo, 06 (seis) meses, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.
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funcionalidade e durabilidade dos servigos prestados.

19.2 Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como refazimento,
troca, conserto, substituicdo de pecgas, transporte, méo-de-obra e manutengéo, no caso de
apresentar imperfeigdo, correrdo por conta do contratado, ndo cabendo ao contratante
quaisquer 6nus.

20. CRITERIO DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO
20.1. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

20.1.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme anexo do termo de referéncia, para afericdo da qualidade da prestacao dos
servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que o contratado:

20.1.1.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

20.1.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

20.1.2. Nos termos do art. 23 da IN n°® 01/2020/SEPLAG , a execucao dos contratos devera
ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle que compreendam a
mensuragdo dos seguintes aspectos, sendo indicada a retencdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, quando for o
caso:

20.1.2.1. os resultados alcancados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos
de execucéao e da qualidade demandada;

20.1.2.2. os recursos humanos empregados em funcdo da quantidade e da formacéo
profissional exigidas;

20.1.2.3. a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
20.1.2.4. a adequacgdo dos servigcos prestados a rotina de execucgéo estabelecida;
20.1.2.5. o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

20.1.2.6. a satisfacdo do publico usuério.

21. PAGAMENTO
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21.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugao do objeto do contrato,
mediante emissao da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato, e
analise dos documentos que compdem o processo de pagamento.

21.2.1. As operagbes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administragdo Federal,
Estadual e Municipal, deverao ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme
Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informacgdes
através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe .

21.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do Contrato/Ordem de
Fornecimento, a descricdo do objeto, o numero e nome do banco, agéncia e numero da
conta na qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

21.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s)
praga(s) sera(ao) de responsabilidade do contratado.

21.4. O contratante nao efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga
em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operagao
de “factoring”.

21.5. O requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de
Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso nao exista indicios de
descumprimento contratual.

21.5.1. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo Certificado de
Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, desde
que em plena validade.

21.6. Sendo o caso, o contratante efetuara retencao na fonte de todos os tributos inerentes
ao Contrato em questao.

21.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30 (trinta)
dias, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor
correspondente, apds a apresentacao da Nota Fiscal devidamente atestada pela fiscalizagao
do contratante.

21.8. O(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do
contratado, ndo sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

21.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor
devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuracido desde a data prevista para o
pagamento até a data de sua efetiva realizagao;
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SEMA-PRO-2025/25828 - PAgina 212

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

garantia dos servigos prestados.

21.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, esta
sera devolvida ao contratado para as necessarias corre¢goes, acompanhada dos motivos que
deram ensejo a sua rejeicdo, interrompendo-se o prazo para o pagamento, que comecga a
fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos,
devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a fluir, desde o comeco e de maneira
integral, a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais documentos
exigiveis, devidamente corrigidos.

21.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em
razao de circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para
pagamento ficara suspenso e voltara a partir da respectiva data de regularizagao.

21.13. Nos casos de aplicacdo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia
contratual, ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de
liquidacdo das respectivas obrigagdes.

21.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverao sofrer desconto devido a aplicagao de
multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizagao.

22. REAJUSTE

22.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

22.2. Apds o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serdao reajustados por meio da
aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE (INDICAR INDICE A SER APLICADO,
se houver setorial).

22.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo do contratado, acompanhada de
memorial do calculo, conforme for a variagdo de custos, objeto do reajuste.

22.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

22.5. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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22.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

23. CONTRATO

23.1. Ap6s a homologacao da licitagdo, a Adjudicataria tera o prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, contados a partir da data da convocacao formal pelo contratante, para assinar o
Contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas no
Termo de Referéncia.

23.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagado justificada da Adjudicataria e aceita pela Administracao.

24. PREPOSTO

24 1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administracao, para representa-lo na
execucao do contrato.

24.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o nome
completo, numero do CPF ou documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificacao profissional.
24.1.2. O Preposto designado nao necessitara permanecer em tempo integral a disposicao
do contratante, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias relativas a sua
vinculagdo ao Contrato.

24.2. A manutengdo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do
contrato, podera ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo
a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

24.3. O contratante podera convocar representante da empresa para adocado de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

24 4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante convocara o
preposto do Contratado para reunido inicial, na qual sera apresentado o plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execugdao do objeto, do plano complementar de
execucao do contratado, quando houver, do método de afericido dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

24.5. Sao atribui¢cdes do Preposto, dentre outras:
24.5.1. Comandar, coordenar e controlar a execugao dos servigos contratados.

24.5.2. Zelar pela segurancga, limpeza e conservagado dos equipamentos e das instalagcbes
do contratante, além da seguranca dos empregados do contratado colocados a disposigao

0
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do contratante.

24.5.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinagoes, instru¢des e orientagdes emanadas
da Fiscalizacao e das autoridades do contratante.

24.5.4. Acatar as orientagdes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a legalidade.

24.5.5. Apresentar informagdes e/ou documentacao solicitada pela Fiscalizagdo e/ou pelas
autoridades do contratante, inerentes a execugdo e as obrigacdes contratuais, em tempo
habil.

24.5.6. Reportar-se a Fiscalizacdo do contratante para dirimir quaisquer duvidas a respeito
da execugao dos servigos e das demais obrigacdes contratuais.

24 .5.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados e
atender prontamente a quaisquer solicitacdes do contratante.

24.5.8. Relatar a Fiscalizacdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada.

24.5.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas
detectadas na execugao dos servigos contratados.

24.5.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente, e
ndo a Fiscalizagdo e/ou aos servidores do contratante, na hipdtese de ocorréncia de
problemas relacionados a execug¢ao contratual.

24.5.11. Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer outras
que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestagdo dos servigos contratados.

24.5.12. Apor assinatura em documento/relatério de avaliagcdo da execucdo do objeto
contratado, quando este nao for remetido por mensagem eletrébnica com confirmacao de
recebimento.

by

24.5.13. Encaminhar a Fiscalizagcdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos
servigos prestados, bem como toda a documentagdo complementar exigida.

25. OBRIGACOES DO CONTRATADO

25.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e Ordem de Servigo
especifica no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocagao
formal, mesmo prazo para retirada da Ordem de Servico.
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25.1.1. A adjudicataria no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto para,
durante o periodo de vigéncia, representa-la na execugio do Contrato, quando for o caso, &
conforme dispde o item 24.1.1 do Termo de Referéncia.
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25.2. Manter, durante toda a execucao do Contrato, compatibilidade com as obrigacdes e as
condicdes de habilitagdo exigidas na licitacao;

25.3. Executar os servigos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e
condi¢oes estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os
melhores resultados.

25.4. Os servigcos contratados serao executados de acordo com a necessidade do
contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das
recomendacgdes técnicas aceitaveis, respectivas normas e legislagdo pertinentes.

25.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execugao
dos servigos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer
natureza.

25.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacao,
qualquer mudanca no método de execugao do servigo que fuja das especicagcdes constantes
no Termo de Referéncia e no Contrato.

25.7. Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou
bens de terceiros.

25.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios essenciais a completa execugdo dos servigos, promovendo sua
guarda, manutencao e substituicdo sempre que necessario.

25.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgao para a execugao do servico, os quais devem estar uniformizados,
devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de
Protecao Individual — EPI’s.

25.8.2. Otimizar a gestao de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servigos e
a satisfacdo do contratante.

25.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do contratante.

25.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer alteragao
ocorrida no endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o
recebimento de correspondéncia.
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25.10. Comunicar a fiscalizagao, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente no local dos servigos que se verique.

25.11. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugado dos servicos.

25.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie os servigos
relacionados ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificacbes do
Contrato, em observancia as obrigacbes pactuadas.

25.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizacdo do contratante.

25.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugcédo do objeto contratado,
cumprindo as disposicdes legais que interfiram em sua execuc¢ao, devendo para tal:

25.14 1. Encarregar-se por todas as obrigac¢des trabalhistas que estao previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, bem como as obrigacdes sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Administragio.

25.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou
morais causados ao contratante ou a terceiros, pela agédo ou omissao dolosa ou culposa, de
seus empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

25.14.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

25.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou
indiretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao
do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizagao
realizada pelo contratante.

25.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado
adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposicdes legais vigentes.

25.14.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n.° E&
14.133/2021. At
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25.14.7. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde
estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito,
exigir a legislagdo em vigor.

25.14.8. Responder a qualquer tipo de autuagao ou acao que venha a sofrer em decorréncia
da execucao do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que
envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade ou
responsabilidade.

25.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da solicitagdo formal do
contratante, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados, bem como quando em
desacordo com as especificagcbes constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

25.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servigos executados no periodo, de acordo com
a especificagdo constante no item 02 do Termo de Referéncia.

25.17. Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n.°14.133/2021,
Decreto Estadual n° 1.525/2022 e Instrugdo Normativa n° 01/2020/SEPLAG/MT e suas
respectivas alteragdes.

25.18. O contratado devera emitir semestralmente relatério consolidado por
Orgaos/Entidades com as informacdes pertinentes ao objeto e enviar para a Secretaria
Adjunta de Patriménio e Servicos/SEPLAG, a fim de subsidiar futuras contratagdes.

25.19. No encerramento do contrato, o contratado devera realizar a transicdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacido dos técnicos do contratante ou da
nova empresa que continuara a execugao dos servigos, quando couber.

26. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

26.1. Emitir ordem de servigco estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informacdes que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

26.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugao
do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes do contratado em suas dependéncias, desde que observadas as normas de EF:

i
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26.3. Disponibilizar local adequado para a realizagéo do servigo.

26.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes assumidas, inclusive quanto a
continuidade da prestacdo dos servicos que nédo deve ser interrompida, ressalvados os
casos de forca maior, justificados e aceitos pelo contratante.

26.5. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte,
caso estejam em desacordo com as obrigacbes assumidas.

26.5.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteracdo ou possiveis irregularidades ou
imperfeicdes observadas na execugdao do contrato, para reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte o servigo, sanando as impropriedades.

26.6. Prestar as informacbdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
contratado, desde que atinentes ao objeto da contratacdo.

26.7. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante da prestacdo do servigo, no
prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

26.8. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pelo contratado, quando couber.

26.9. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apés
firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as
Informagdes (Lei n°® 12.527/11, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13).

27. GARANTIA CONTRATUAL

27.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugédo, tendo em vista a natureza
do objeto, que nado apresenta complexidade técnica ou vulto que justifique tal exigéncia, bem
como o baixo risco de inadimplemento, nos termos da Lei n° 14.133/2021 .

28. SUBCONTRATACAO

28.1. E vedada a subcontratacdo do objeto deste contrato, tendo em vista que os servicos
podem ser integralmente executados pelo contratado, ndo havendo complexidade técnica
que justifique a divisdo da execugao, conforme diretrizes da Lei n°® 14.133/2021 .

29. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS

2L HASH: 2cd7bla4b11ff3152ch1a247801035cec63e56e2fcc96e0d7789d636f1d9d7d4. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/Y453-XURP-C7WA-U2WN. Assinado por: MARIA CAROLINA CARDOSO PASSOS em

_ﬁ 15/07/2026, JUCINEIDE JESUS DE PAULA em 15/07/2026, FATIMA APARECIDA DE CARVALHO em 15/07/2026, VALDINEI VALERIO DA SILVA em 15/07/2026, JUCI ALVES DE ARRUDA em 15/07/2026, WALDEMAR GARCIA NUNES JUNIOR em 15/07/2026, ALEX

¥72[E  SANDRO ANTONIO MAREGA em 16/07/2026. Juntado em 16/07/2026 12:56:43 por JACKELYNNE PAIVA.

29.1. A matriz de alocagao de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247,
§4°, |, do Decreto Estadual n® 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da 3
execucao. o
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30. SANCOES

30.1. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e parametros do
sancionamento administrativo.

31. LEGISLACAO APLICADA
31.1. Lein.° 14.133/2021 e alteragbes — Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos.
31.2. Lei Estadual n® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

31.3. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n.° 14.133/2021, no ambito da
Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

31.4. Lei Complementar n° 123/2006 — Normas ME e EPP.
31.5. Lei Estadual Complementar n° 605/2018 — ME, EPP e MEL.

31.6. Lei n°® 12.690/2012 - Dispbe sobre a organizagao e o funcionamento das Cooperativas
de Trabalho.

31.7. Lei complementar n® 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servigcos de Qualquer
Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

31.8. Instrucdo Normativa n° 1.234/2012 - Dispbe sobre a retengcdo de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgdos da Administracdo Publica.

31.9. Instrugado Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.

32. ANEXOS

33.1. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia:

ANEXO 1: Instrumento de Medicao de Resultado (IMR)

ANEXO 2: RELATORIO FOTOGRAFICO DOS ARQUIVOS DESLIZANTES

Cuiaba/MT, 15 de julho de 2026.
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GARQ/CAL/SAAS/SEMA

De acordo:
Jucineide Jesus de Paula

Coordenadora de Apoio Logistico

CAL/GSAAS/SEMA-MT

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO
1 — ANALISE E APROVAGAO:

Atestamos para os devidos fins que dispomos de capacidade orcamentaria e financeira para
fazer frente as despesas deste Termo de Referéncia n° 062/2025 e constatamos a
regularidade dos autos.

Juci Alves de Arruda Franco
Coordenadoria Contabil
CCONT/GSAAS/SEMA-MT

Fatima Aparecida Carvalho
Coordenadoria de Orgamento
COC/GSAAS/SEMA-MT

Waldemar Garcia Nunes Junior
Coordenadoria Financeira
CFIN/GSAAS/SEMA-MT

Valdinei Valério da Silva
Ordenador de Despesas
Secretario Adjunto de Administragdo Sistémica
GSAAS/SEMA-MT
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Cuiaba-MT, 15/07/2026.

~

Certame Licitatério na modalidade PREGAO ELETRONICO, a ser realizado na forma

2 - AUTORIZACAO:
Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n° 062/2025, AUTORIZO a realizagao do

i,

g
GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO
Alex Sandro Anténio Marega

indicada no Termo de Referéncia, no processo administrativo e na legislagcdo vigente.
Secretario Adjunto Executivo de Meio Ambiente
GSAE/SEMA-MT
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